53 PASSEPARTOUT.

Software e servizi gestionali

CREAZIONE DI UN NUOVO ESERCIZIO

Per aprire gli archivi del nuovo anno, impostare la data e premere invio. Il programma
riconosce che I'anno non esiste e presenta questo messaggio:

Sigla azienda AD1 ChiusaDef 14 15 16 17c 18a
Attenzione

Data di apertura 01/01
L'anno indicato non e' ancora gestito
Avviare |a procedura di creazione
Numero operatore 1

<1 No < 8i EANo

Rispondere Si e I'anno sara creato.

Il programma gestisce due anni aperti, se il penultimo anno non & chiuso, invece del
messaggio di creazione si avra questo messaggio:

Apertura azienda %)
Sigla azienda AtA 12 13 14 16 16 1Tatda
Data di apertura 01/01/20194

Azienda non gestibile in questa data

Numero operatore

W Calendario 7 Ok &3 Annulla

Si dovra pertanto procedere con la chiusura del penultimo esercizio.

CHIUSURA/APERTURA CONTABILE

Entrare in azienda in data 31/12 dell'anno da chiudere (ad esempio 31/12/2017) e accedere
alla voce di menu “Annuali — Chiusura/apertura contabile”.

Nei parametri viene richiesto l'inserimento delle date di chiusura-riapertura conti.
Se l'azienda e in contabilita ordinaria, viene richiesto se eseguire subito la stampa delle

operazioni di chiusura sul giornale contabile. La stampa sul giornale & possibile eseguirla
anche in un secondo momento direttamente da questa voce di menu.
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Data di chiusura 31/12/2017
Data di apertura 01/01/2018
Elaborazione definitiva Si~
Stampa chiusura su giornale @

Nelle altre aziende, viene richiesto di generare in automatico il giroconto del risultato di
esercizio al conto Contropatrtita di bilanciamento. Si consiglia di attivare questa opzione:

Data di chiusura [ ]

Data di apertura

Elaborazione definitiva No~
| Generare giroconto risultato d'esercizio No~|

Questa funzione chiude I'anno e genera, nellanno successivo, le scritture di apertura dei
saldi patrimoniali. Nelle aziende in contabilita ordinaria, inoltre vengono generate le scritture
di riapertura dei ratei/risconti. Per quanto riguarda le operazioni di chiusura, queste
vengono stampate solo sul libro giornale.

L’'anno chiuso non puo essere riaperto. Sullanno chiuso si potranno fare registrazioni in
primanota, ma poi si dovra manualmente aggiornare l'apertura dei saldi nell’anno
successivo.

Con l'anno chiuso si potranno stampare tutti i registri ad eccezione di quello dei beni
ammortizzabili.

L’esercizio, infatti, non puo essere chiuso se:
e il risultato di esercizio non ha saldo zero
o il registro cespiti non e stato stampato in definitivo

e ci sono bolle da fatturare (nelle aziende di livello 2)

In questi casi all'ingresso nella funzione si ha un messaggio bloccante che avvisa quale
operazione non é stata fatta.
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REGISTRO CESPITI

Se il registro cespiti non é stato stampato in definitivo, compare questo messaggio:

Il registre degli ammortamenti non e’ stato stampato in modo definitivo
Funzione non eseguibile

Accedere alla funzione “Annuali — Ammortamento cespiti/immobilizzazioni — Ammortamento
registro cespiti” e fare la stampa definitiva (fare prima per l'ultima volta una stampa di prova
e controllare i dati).

Se I'anno da chiudere & vuoto, non si gestivano i cespiti, selezionare la stampa definitiva
senza registrazioni in primanota:

Operazione in data 31/12/2017=
Stampa definit No - Stampa di Prova
Si
o - Stampa di Prova _
Manutenzioni v St.calcolo |Def.ma no reg.PRN | -
o DeT.ma reg.PRN
Cespiti v Daconto Reg.PRN su file esterno o
Dacodice Simulazione ce

RISULTATO DI ESERCIZIO

In tutte le aziende, anche quelle in semplificata, per poter chiudere I'anno il conto del
risultato d’esercizio deve avere saldo zero. Se cosi non €, in fase di chiusura si ha questo
messaggio:

Conto risultato d'esercizio non a zero
Saldo: -21.333,70A
Funzione non eseguibile

< Ok

Occorre fare un GR in primanota, ed azzerare il conto per I'importo indicato nel messaggio.
Nel piano dei conti 80 il conto &€ 309.00001, nel piano dei conti 81 &€ 207.00010.

Si ricorda che impostando in fase di chiusura il parametro “Generare giroconto risultato
d'esercizio” ad S, il conto viene azzerato dal programma. Cosi da non avere o stesso
problema il prossimo anno.

Pagina 3 di 4

Passepartout s.p.a. — World Trade Center - via Consiglio dei Sessanta 99 - 47891 Dogana (RSM) - tel. 0549 978011 - Fax 0549
978005 www.passepartout.net - info@passepartout.sm



53 PASSEPARTOUT.

Software e servizi gestionali

OPERAZIONI CON AZIENDA STD

Sia la chiusura/apertura che la creazione nuovo esercizio, Si possono eseguire
massivamente da azienda STD. Per istruzioni sulla creazione dell'azienda STD si veda il
relativo documento.

Per la chiusura apertura, accedere alla voce di menu “Annuali — Chiusura/apertura
contabile” ed impostare il filtro. Per selezionare tutte le aziende premere il relativo pulsante
(oppure lasciare tutto vuoto se si utilizza il filtro avanzato); I'unico parametro di selezione da

Y

impostare e “Inizio anno contabile”:

Sigle aziende da = a =
Gestione registri = Raggruppamento numero Abbinata
Codice attivita' iva da a Anno corrente S
Natura giuridica da a Pers.fis/Soc
Categoria azienda Iz = Cat.statistica I= =
Livello di gestione 5 G fisc I=Tipo
Inizio anno contabile 01/01 =| Liquid.mens/trim | =C.Terzi
Regime Iva I:=Tipo

Eson.comun.an.lVA Valuta gestione = Imp/Prof

ANNOTAZIONI

Poi si aprira la finestra di impostazione dei parametri per la chiusura/apertura. Al termine,
se alcune aziende non sono state chiuse, il programma rilascera un messaggio che si potra
stampare:

31/12/2017 CHIUSURA/APERTURA CONTABILE
[STD] STD

Az. Errore

A02 Conto risultato d'esercizio non a zero, funzione non eseguita
- Saldo: -19.180,33A
A06 Il registro degli ammortamenti non e' stato stampato in modo definitivo, funzione non eseguita
Al10 Conto risultato d'esercizio non a zero, funzione non eseguita
- Saldo: -19.000,002
All Conto risultato d'esercizio non a zero, funzione non eseguita
- Saldo: -17.500,00A

Per aprire il nuovo esercizio si utilizza la voce di menu “Annuali — Creazione archivi”;
guesta funzione apre I'anno successivo rispetto alla data nella quale si € entrati in azienda
STD, quindi per aprire ad esempio il 2019 occorre entrare in STD in data 2018. Per
selezionare tutte le aziende premere il relativo pulsante (oppure lasciare tutto vuoto se si
utilizza il filtro avanzato). Non serve indicare altro, né impostare ulteriori parametri, solo
confermare i vari messaggi.
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