&5, GAIANET

Roma, 10 dicembre 2021

Oggetto: Apertura nuovo esercizio contabile

Operazioni da eseguire per aprire in Mexal il nuovo esercizio (2022):
- Innanzitutto eseguire le copie di salvataggio;

- Chiudere in maniera definitiva 1’anno contabile 2020;

- Creare gli archivi relativi al 2022.

Per verificare che 1’anno 2020 sia chiuso in maniera definitiva andare nel menu AZIENDE, APERTURA
AZIENDA, entrare nell’azienda desiderata e verificare che alla destra dell’anno 20 non vi sia riportata
alcuna lettera (a, A). Se viene visualizzata la lettera ‘a’ vuol dire che non ¢ ancora chiuso in maniera
definitiva e quindi procedere come segue:

- Cambiare la data ed immettere 31/12/2020, confermare con il tasto F10.

- Entrare nel menu MAGAZZINO, EMISSIONE/REVISIONE DOCUMENTI e verificare che tutte le
bolle del 2020 siano state fatturate, se cosi non fosse procedere alla fatturazione, trasformazione
o cancellazione;

- Entrare nel menu CONTABILITA’, SCHEDE CONTABILI e controllare che il conto del “Risultato
d’esercizio” abbia un saldo = 0. Se cosi non fosse premere il tasto F4 ed effettuare una registrazione
contabile (giroconto) con data 31/12/2020 e girare il suddetto conto ad “Utile” o “Perdita d’esercizio”.

- Dopo aver effettuato questi controlli andare nel menu ANNUALI, CHIUSURA/APERTURA
CONTABILE, se compare il seguente messaggio procedere come indicato successivamente:

| registro degli ammortamenti non &' stato stampato in modo definitivo
Funzione non eseguibile

<1 Ok

Provvedere alla stampa del registro dal menu Annuali --> Ammortamento Cespiti/Immobilizzazioni,
indicando alla voce stampa definitiva S se dovete gestire anche le relative registrazioni contabili,
digitare P se non vi interessano le registrazioni.

Tornare poi in ANNUALI, CHIUSURA/APERTURA CONTABILE, se vengono gestiti i centri di
costo comparira il seguente messaggio:

Attenzione X

Creare operazioni di apertura
caon dettaglio dei centri cfr

< Ho Si ¥¥No
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Dopo aver selezionato I’opzione desiderata (indicando S le registrazioni di apertura saranno suddivise
per i vari centri di costo/ricavo) comparira una nuova finestra da compilare come indicato di seguito:

Data di chiusura 3171272020
Data di apertura 01/0172021
Elaborazione definitiva 3iv
Stampa chiusura su giornale Now

Se Vi occorre stampare la chiusura sul giornale digitare ‘S’ (sia i registri bollati che la chiusura
possono essere stampati anche in un secondo momento), altrimenti ‘N’ e confermare col tasto F10.
Apparira un nuovo messaggio:

Attenzione

Cluesta funzione non potra’ essere ripetuta
Confermi elabarazione

<" No Si £4No

A questo punto ¢ stato chiuso in maniera definitiva ’anno 2020, si puo quindi procedere alla
creazione degli archivi del 2022.

Tornare nel menu AZIENDE, APERTURA AZIENDA ed inserire la data 01/01/2022, confermare
con F10, alla richiesta procedere con la CREAZIONE ARCHIVI ed apparira questo messaggio:

Duplicare i registri Persanali

< No Si £9No

Digitare ‘S’ se ¢ stata stampata la chiusura sul libro giornale altrimenti digitare ‘N’, verra poi
visualizzato il seguente messaggio:

Attenzione X

Questa funzione cancellera’ gli archivi di primanota
e movirmenti di magazzino
del decimo anno antecedente 'anna
di cui =i intende creare i nuovi archivi
ATTENZIONE
Questa funzione non potra’ essere ripetuta
Confermi elabarazione

< No Si £4No

Confermare cliccando su ‘S’ (cancellera gli archivi del 2012); in questo modo verranno generati gli
archivi di primanota e movimenti di magazzino per 1’anno 2022.

L’occasione ci ¢ gradita per porgere cordiali saluti
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